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Заявление 
обучаемого

КолонтитулСостав заполняемых документов
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СОГЛАСИЕ обучающегося 
по дополнительной профессиональной 
программе Университета ИТМО 
на обработку его персональных данных
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Пожалуйста, подготовьте данные из следующих документов:

КолонтитулПодготовка необходимых данных
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ПАСПОРТ
серия, номер, дата и место 
выдачи, адрес прописки с 

индексом)

СТРАХОВОЕ 
СВИДЕТЕЛЬСТВО

11-значный номер 
СНИЛС

ДИПЛОМ
об образовании*

серия, номер документа; 
указанная в документе фамилия; 

полное наименование 
образовательной организации; 
направление, специальность, 
квалификация, профессия**; 

год окончания

*Диплом о любом уровне образования с серией и 
номером, с указанием квалификации
** Сведения о квалификации, указанные в дипломе



1. Пожалуйста, распечатайте бланки документов, находящиеся в 
PDF-файле, на страницах А4

2. Заполните страницы бланков (только от руки) в соответствии с 
образцом и рекомендациями (смотрите, пожалуйста, следующие 
слайды)

3. Сфотографируйте или отсканируйте заполненные страницы 
бланков. При фотографировании, пожалуйста добейтесь, чтобы 
изображения были четкими и читабельными (рекомендуемое 
разрешение не менее 1200 точек по вертикали страницы А4 или 
200 точек на дюйм)

КолонтитулЗаполнение и оцифровка документов
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1. Пожалуйста, подготовьте файл с изображением основного разворота* 
Вашего диплома** (при наличии). Если Ваша настоящая фамилия 
отличается от той, которая указана в дипломе, то подготовьте файл с 
изображением документа, удостоверяющего данное изменение 
(например, свидетельство о браке).

2. Объедините полученные файлы с изображениями в zip-архив (файл 
«*.zip»). Это можно сделать, например, с помощью проводника Windows.

3. Чтобы передать полученный файл (файл с zip-архивом) в Университет 
ИТМО, следуйте рекомендациям, указанными в регистрационной форме 
слушателей или в высланном Вам запросе после регистрации.

КолонтитулПередача цифровых копий документов
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* разворот, содержащий Ф.И.О., направление подготовки, квалификацию
** если у вас несколько дипломов о среднем/высшем образовании, вам достаточно подготовить изображение 
разворота только одного из них (рекомендуется диплом о высшем образовании с указанием квалификации 
бакалавр, магистр, специалист или инженер); при этом сведения об образовании, заполняемых в заявлении, 
должны соответствовать выбранному диплому; если язык диплома отличается от русского, то необходимо 
добавить файл с изображением заверенного перевода на русский язык



КолонтитулПроцедура заполнения заявления
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Страница 1

Группа заполняется сотрудником 
Университета ИТМО после Вашего 
зачисления

Отчество 
указывается 
при наличии

Дату зачисления 
можете заполнить 
сами. Здесь, в случае 
ее изменения, Вам 
потребуется заполнить 
новое заявление

Название программа, форма проведения чаще всего внесены в заявление. 
Но если данные графы пустые, их следует заполнить. Необходимые 
данные можно получить у контактного лица программы.



КолонтитулПроцедура заполнения заявления
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Страница 1 (продолжение)

Указывается наименование 
государства, гражданином 
которого Вы являетесь

Указывается любой 
действующий номер 
телефона

Указывается любой 
действующий адрес 
электронной почты



КолонтитулПроцедура заполнения заявления
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Страница 2
Допускается сокращать тип 
учреждения, выдавший 
паспорт. Например, 
поселковое отделение 
милиции – ПОМ 

Указывается в случае, если 
Вы не имеете среднего 
специального (и) или 
высшего образования (ВО), 
но в момент подачи 
заявления его получаете 
(учитесь)

Указывается, если Вы имеете 
ученую степень кандидата 
(доктора) наук



КолонтитулПроцедура заполнения заявления
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Страница 2 (продолжение)
Серия и номер диплома 
указываются через пробел. В 
дипломах старого образца 
серия может состоять из букв, 
например, «ДВС».

Допускается сокращение 
формы собственности

Вносятся только те данные, 
которые указаны в дипломе

Допускается сокращение 
формы собственности



КолонтитулПроцедура заполнения согласия
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Страница 1 (верхняя часть)

Допускается приведенная 
последовательность или так, 
какая требуется в заявлении



КолонтитулПроцедура заполнения согласия
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Страница 2 (нижняя часть)

Допускается приведенная 
последовательность или так, 
какая требуется в заявлении



КолонтитулЧасто задаваемые вопросы и ответы
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Вопрос Ответ

Что такое удостоверение о 
повышении квалификации и чем 
оно отличается от сертификата 
Университета ИТМО?

Сертификат Университета ИТМО удостоверяет, что Вы успешно освоили соответствующий 
курс. А удостоверение, являясь документом строгой отчетности, имеющий законную силу 
на всей территории Российской Ферерации, свидетельствует о том, что Вы повысили 
квалификацию. Повышение квалификации требуются для всех специалистов, как минимум 
раз в три года. Образцы соответствующих документов приведены на заключительных 
слайдах.

Все ли курсы повышения 
квалификации должны быть 
длительностью в 72 академических 
часа?

Необязательно. Минимальная длительность курса повышения квалификации может 
составлять 16 академических часов. Максимальная длительность такого курса не 
ограничена, но если она превышает 250 часов, то лучше такой курс переводить в статус 
программы профессиональной переподготовки. 

Какова длительность одного 
академического часа в 
Университете ИТМО?

45 минут (три четверти астрономического часа) 

Меня зачислили на курс 
повышения квалификации, но я 
прервала обучение. Могу ли я 
восстановиться и завершить курс? 

Увы, нельзя. Но если такой же или похожий курс повышения квалификации запланирован в 
будущем, то Вы можете подать заявку на него и пройти его полностью с учетом задела с 
предшествующего обучения, которое было прервано.



КолонтитулЧасто задаваемые вопросы и ответы

13

Вопрос Ответ

У меня нет высшего образования, но 
я его получаю. Могу ли я пройти курс 
повышения квалификации?

Да, можете. В заявлении укажите, что Вы получаете ВПО/СПО. После успешного окончания 
курса повышения квалификации мы Вам выдаем сертификат Университета ИТМО. После 
того, как получите диплом о высшем образовании, у Вас есть возможность получить 
удостоверение о повышении квалификации установленного образца в течение трех лет с 
момента зачисления на соответствующий курс повышения квалификации 

Можно ли пройти курс повышения 
квалификации, если у меня нет 
высшего образования и я его НЕ 
получаю?

Курс пройти возможно с получением сертификата Университета ИТМО при условии его 
успешного окончания. Удостоверение о повышении квалификации выдается только при 
условии получения высшего или среднего специального образования (в выданном 
дипломе должна указываться квалификация и направление подготовки). Свидетельство 
ПТУ не является основанием для выдачи удостоверения о повышении квалификации.

Для зачисления на курс повышения 
квалификации мне нужно заполнить 
заявление на зачисление и форму 
согласия на обработку персональных 
данных. Зачем все это?

Своим заявлением Вы документально сообщаете, что хотите пройти соответствующий 
курс повышения квалификации на указанных условиях. В данное заявление Вы вносите 
ряд данных, которые требуются Рособрнадзором и при этом являются персональными. 
Поэтому требуется заполнение и подписание соответствующей формы согласия на 
обработку таких данных. 

В форме согласия на обработку среди 
прочих информационных систем 
указан иностранная система 
«EnjoySurvey». Что это за система?

Университет ИТМО, реализуя программы развития, в том числе на международной арене, 
соответствует ряду стандартов, в том числе ISO. Система EnjoySurvey является 
единственной из известных сертифицированных по стандартам ISO систем, которая 
получила лицензию на обработку персональных данных на территории Российской 
Федерации.



КолонтитулОбразец удостоверения о повышении квалификации
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КолонтитулОбразец сертификата о прохождении курса ДПО
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Спасибо за внимание!

https:/actcognitive.org/


